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Утверждено приказом №81/01-02-н  от «05»июля 2013 г.

РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАССРОЧКИ ОПЛАТЫ ЗА ОБУЧЕНИЕ 
ПО ДОГОВОРАМ НА ОКАЗАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 

ПО ПРОГРАММАМ СРЕДНЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. Обучающимся (их представителям) в НОУ СПО «Высший юридический колледж» (далее – «Учреждение») на основании условий заключенного договора / дополнительного соглашения  к нему может быть предоставлена рассрочка оплаты за предстоящий семестр, дифференцированная по срокам и суммам осуществления платежей за обучение. 

2. Заявление на рассрочку оплаты обучения может быть подано только на один предстоящий семестр учебного года (далее – «заявление») в следующие сроки: на нечетный семестр – с 1 июля по 31 августа, на четный семестр – с 1 января по 31 января.
3. Первый взнос должен составлять не менее 20% от стоимости семестра, установленной отдельным приказом Председателя Попечительского совета «Об установлении стоимости обучения при оплате в рассрочку». Первый взнос по рассрочке должен быть внесен до момента передачи письменного заявления на рассрочку в бухгалтерско-экономическую службу Учреждения.

4. Стоимость семестра, установленная приказами Председателя Попечительского совета «Об установлении стоимости обучения при оплате в рассрочку», выше на 10% стоимости семестра, оплачиваемого единовременно в полном объеме в сроки, установленные договором на оказание образовательных услуг и дополнительными соглашениями (за нечетные семестры - до «01» сентября, за четные семестры – до «31» декабря соответствующего учебного года).

5. Для получения рассрочки обучающийся (его представитель) пишет письменное заявление на имя Исполнительного директора Колледжа с указанием причин, обязательств и условий (сроки, суммы) по предоставлению и выполнению рассрочки платежа за конкретный семестр обучения.

6. При несвоевременной и/или неполной оплате обучения за предыдущие учебные периоды, вопрос о предоставлении рассрочки в последующие учебные периоды может быть рассмотрен только при личном собеседовании обучающегося (его представителя) с исполнительным директором Колледжа. 

7. Крайний срок оплаты всей суммы платежа за семестр обучения, на который предоставляется рассрочка, должен быть не позднее «31» декабря  за нечетный семестр и не позднее «30» июня за четный семестр.

8. В случае оплаты за обучение путем безналичного перечисления денежных средств посредством банков либо платежных агентов, сроком, соответствующим своевременной оплате, считается следующий рабочий день поступления денежных средств на расчетный счет Колледжа после указанного срока оплаты в заявлении на рассрочку. 

9. Во всех остальных случаях, подтверждением своевременной и полной оплаты считается предъявление обучающимся оригинала платежного документа.

10. Бланк заявления и образец для его написания находится  в бухгалтерско-экономической службе и в учебно-методическом отделе.

11. Оформленные обучающимися (их представителями) заявления на рассрочку сдаются в бухгалтерско-экономическую службу или отправляются по факсу (3412) 43-82-19 или по е-mail: buh.vei@yandex.ru
12. Бухгалтерско – экономическая служба регистрирует полученные заявления в Журнале регистрации и осуществляет их проверку на предмет выполнения условий настоящего Регламента в части пп.3, 6, 7.
13. Срок проверки заявления на рассрочку на выполнение условий составляет три рабочих дня с даты его регистрации.
14. В случае согласования заявления о предоставлении рассрочки исполнительным директором, на заявлении обучающегося (его представителя) ставится его  соответствующая виза.

15. О факте согласования исполнительным директором Колледжа условий и обязательств по заявлению на рассрочку или об отказе в предоставлении рассрочки, уполномоченный специалист Колледжа уведомляет обучающегося (его представителя) по электронной почте, указанной в заявлении.

Приложение – бланк заявления на предоставление рассрочки – 1лист.

	
	Исполнительному директору

НОУ СПО «Высший юридический колледж»

Новиковой В.В.

от            

Фамилия_________________________________

Имя______________________________________

Отчество__________________________________ 

Форма обучения___________________________

Специальность____________________________

Адрес проживания с индексом:

__________________________________________

__________________________________________

Телефон:__________________________________
Е-mail:____________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАССРОЧКИ

____________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________
«__»          _____      _20___ г.


Подпись__________________________________

Заявление получено бухгалтерско – экономической службой «____» _   _________  _20__ г.

	Виза бухгалтерско-экономической службы:  

	Стоимость обучения за семестр по приказу  при оплате в рассрочку составляет _____________________

Справочная информация о сроках и суммах последней оплаты за обучение, наличии нарушений при исполнении условий рассрочки, установленных в предыдущие учебные периоды:

___________________________________________________________________________________            

___________________________________________________________________________________




Ведущий бухгалтер 



_________________/ Волкова М.Н./
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